Junta de Freguesia

Santiago Maior

DOCUMENTOS PREVISIONAIS

PARA O ANO FINANCEIRO DE 2026

PELA JUNTA DE FREGUESIA PELA ASSEMBLEIA DE FREGUESIA
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DOCUMENTOS PREVISIONAIS 2026" / M

INTRODUGAO

Dando cumprimento ao n.° 3 do artigo 5° da Lei n.° 24/98 de 26 de maio, conjugado
com a alinea tt) do n.° 1 do artigo 16° da Lei n.° 75/2013 de 12 de setembro, na sua
atual redagao, trazemos a aprovacao desta Assembleia de Freguesia as Grandes Opcoes

do Plano e o Orgamento para o ano de 2026.

Os Documentos Previsionais (Orcamento e Planos Plurianuais de Investimentos e de
Acgdes) sdo um documento onde o Executivo expbe as suas opg¢oes, as linhas
orientadoras e as principais prioridades de atuag¢ao para o ano financeiro seguinte, que
resultaram das opinioes e necessidades sugeridas, acreditando que tudo faremos para
que este orcamento que agora apresentamos veja refletido a execu¢éao dos projetos

apresentados.

Para além do Decreto-Lei n.° 192/2015 de 11 de setembro, que regula a contabilidade
orgamental, os Documentos Previsionais respeitam o Regime Financeiro das Autarquias
Locais (Lei n.° 73/2013 de 3 de setembro, alterada pela Lei n.® 51/2018 de 16 de

agosto), considerando os principios consagrados na Lei do Enquadramento Orgamental.

As dotagoes previstas para despesas com o pessoal sao as que constam no quadro de
pessoal ao servigco desta autarquia, o que corresponde , nos termos da Lei, a tabela de

vencimentos em vigor.

A acdo desta Junta de Freguesia tenciona ser pautada por um conjunto de valores que
fruto de uma gestao rigorosa e trabalhosa permite apresentar resultados bons no

presente e muito encorajadores para o futuro.

De forma semelhante aos anos anteriores, em 2026 tudo faremos para corresponder
aos anseios da comunidade e continuaremos a procurar cada vez mais uma qualidade
de servico superior para atingir os objetivos preponderantes para a nossa Freguesia.
Trabalharemos também para que todas as opinioes sejam consideradas e se encontre a

melhor solugao para os problemas que surjam,
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Continuaremos sempre a trabalhar com a Junta de Freguesia de Santa Maria da Devesa,
a Junta de Freguesia de Sao Joao Baptista e a Junta de Freguesia de Nossa Senhora da
Graca de Povoa e Meadas, respeitando as diferencgas e as realidades especificas de cada
Freguesia, contribuindo assim para uma melhor qualidade de vida dos Castelo-videnses

e sem nunca esquecer o total apoio direto da Camara Municipal de Castelo de Vide.

Algumas questoes como a colaboragdo com o comércio local e empresas do concelho,
a necessidade de melhores valores ambientais baseados numa economia circular
estarao sempre presentes em todas as atividades e com a certeza que s0 assim seremos

conscientes e coerentes com a nossa missio.

A base financeira que suportara maioritariamente o presente orgamento é definida pelo
Orcamento de Estado, através do Fundo de Financiamento das Freguesias (FFF), que
para o ano de 2026 prefaz o valor total de 117.437,00€. Esta € uma verba que permitira
fazer face as despesas correntes de funcionamento da Junta, essencialmente
remuneragdoes de pessoal, as quais se acrescem ainda as receitas proprias e gerais
previstas, com as quais se torna possivel a realizagao deste Orcamento e Planos

Plurianual de Investimentos e de A¢ao no valor total de 134.211,00€.

Decorrente da necessidade de responder de forma exemplar aos procedimentos
administrativos e financeiros emanados da lei e as obrigagoes de reporte de informacao
da Freguesia a CCDR, DGAL e Tribunal de Contas no decorrer de 2026, contaremos com
o apoio direto de um prestador de servigos de contabilidade que contribuira para uma
maior transparéncia e seguranga da organizagao administrativa, assim como uma

prestacao de servicos de apoio ao site da Freguesia para comunicar a gestao ocorrida.

As Grandes Op¢oes do Plano que apresentamos para o ano de 2026 estao descritas de
forma generalista mas com clareza suficiente para apresentar o rumo que pretendemos

seguir.
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q
EDUCAGAO E CULTURA /%

AGRUPAMENTO DE ESCOLAS %}

Continuar-se-a a prestar todo o apoio, nomeadamente a colaboragdo possivel com as
atividades organizadas pelo Agrupamento de Escolas de Castelo de Vide no decorrer do

ano letivo, assim como aos movimentos de jovens finalistas.
INSTITUICOES CULTURAIS E RECREATIVAS

Enquadram-se os apoios a conceder as entidades do Concelho de Castelo de Vide através

da solicitagao de apoios para atividades especificas ao nivel cultural, de lazer e recreativo.

INSTITUIGOES RELIGIOSAS

Pretendemos contribuir para as atividades organizadas pela Fabrica da lgreja e pelos
grupos associados @ mesma, bem como apoiar, na medida do possivel, em pequenos
arranjos de patriménio que coloquem em causa a preservagao do espélio arquitetonico
de Castelo de Vide.

SAUDE, ACCAO SOCIAL E PROTECGAO CIVIL

FAMILIAS CARENCIADAS

Prevendo-se a continuagio da atual situagdo econémica serdo desenvolvidos esforg¢os
no sentido de colaborar em programas de cariz social e, de facilitar a reintegragao dos
beneficiarios do rendimento de reinsercédo, subsidio de desemprego e estagios através
da celebragdo de contratos de trabalho com o apoio do Centro de Emprego e Formacgéo

Profissional de Portalegre e outras entidades.
SENIORES

As pessoas idosas e os reformados por invalidez sdo um grupo social com dificuldades
reconhecidas, devido aos seus baixos rendimentos e elevadas despesas na area da
salde, principaimente devido a toma regular de medicagao. Existem casos de pessoas
que colocam a alimentacdo em segundo plano para conseguirem comprar 0s

medicamentos essenciais para a sua saide.
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Esta dificuldade conduz frequentemente ao agravamento do seu estado de salide devido
a privagao de bens de primeira necessidade. E especialmente por este motivo que a
Junta de Freguesia de Santiago Maior continua a levar a cabo o Apoio a Aquisi¢ao de
Medicamentos aos ldosos mais Carenciados da Freguesia bem como aos Reformados
por invalidez que ndo lhes é possivel face as suas condicoes comprovadas de salde
trabalhar, como forma de amenizar as dificuldades atras expostas, mantendo-se em
2026 o apoio na aquisicao de medicamentos no valor de 270€ anuais por pessoa, desde
que apresente as condicoes de acesso previstas em Regulamento proprio para
comparticipacdo de despesas com medicamentos a adquirir nas farmacias sediadas no
Concelho de Castelo de Vide. Paralelamente continuaremos a prestar o apoio possivel
as Instituigbes de Particularidade Social sediadas no Concelho, assim como aos séniores

ativos.
BEBES, CRIANGCAS E ADOLESCENTES

0 apoio a natalidade a bebés registados na area da freguesia sera no valor de 500€ por
bebé no decorrer de 2026, contribuindo para facilitar a vida econémica da familia numa

fase de despesas acrescidas.

A semelhanca dos anos anteriores sera efectuado o jantar das “sortes” para os jovens
convocados para o Dia da Defesa Nacional e entregue um voucher no valor de 30€ no
Natal para compras em comércio local de vestuario as criangas e adolescentes até aos

18 anos.
PROTECCAO CIVIL

A Associacao Humanitaria dos Bombeiros Mistos de Castelo de Vide é primordial para a
prote¢do de todos, pretendemos contribuir para fazer face as maiores necessidades
financeiras, assim como articular servigos e bens necessarios. No Conselho Municipal de
Seguranca e na Comissao Municipal de Transito do Concelho de Castelo de Vide
acompanharemos todas as atividades e projetos decorrentes destas areas e alertaremos

para os problemas da nossa freguesia.
REDE SOCIAL
No Conselho Local de Agao Social estaremos atentos e incentivaremos a uma melhor

dinamica com o objetivo de um apoio mais direto a todos os fregueses, assim como a
uma melhor colaboracdo nas atividades de cariz social dinamizadas pelas entidades

parceiras.
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JUVENTUDE, DESPORTO, TEMPOS LIVRES, CIDADANIA E LAZER Z4 b%

et
DESPORTO @%'@

Continuaremos a apoiar todas as agoes desportivas manifestando a necessaria jdggﬂ’
colaboragéo as entidades que apresentarem atividades concretas, dada a importancia
da pratica desportiva e ocupacao de tempos livres no tecido social do concelho mediante 6

a apresentac¢ao dos respectivos planos de atividades. &0
CIDADANIA E LAZER

Apoiaremos todas as a¢gdes em parceira que permitem acrescentar valores de cidadania, e
promovam o espirito saudavel, fagam reviver tradigoes por forma a promover uma

cultura mais integrativa ao longo do ano.

EVENTOS SOCIO-CULTURAIS

EVENTOS SOLIDARIOS

Realizaremos em 2026, beneficiando as Associacdes participantes, diversos eventos

solidarios.
CARNAVAL

A tradi¢do do Carnaval Trapalhdo em Castelo de Vide é forte e os elementos do Executivo
e funcionarios participarao com disfarces, assim como sera prestado o apoio possivel

aos folides,
SEMANA SANTA - PASCOA

Estaremos presentes nas festividades da Pascoa apoiando a Pardoquia conforme anos
anteriores. Tendo sido um sucesso nos lltimos anos, manteremos o evento da Caca aos

Ovos de chocolate para todas as criangas.
DIA DA CRIANCA

Pretendemos estar representados com atividades marcantes no Dia da Crianca

organizado pelas entidades educativas do concelho.
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EXCURSAO

Em data ainda por definir, realizaremos uma viagem em Portugal (1 dia), direcionada as

familias, para dar a conhecer o nosso patrimonio.
CAOMINHADA

Para comemorar o dia do Animal e ndo esquecer os direitos e deveres dos seus
proprietarios realizaremos em outubro uma caminhada com os cdes pela zona da nossa

Freguesia.
DIA DO IDOSO

A Junta de Freguesia colaborara com a participagao financeira para a compra do bolo

comemorativo do dia.
SAO MARTINHO

Serao organizados os magustos de castanhas para a comunidade escolar em parceria

com as restantes Juntas de Freguesia.
FESTA DE NATAL DAS CRIANCAS

Em parceria com as restantes Juntas do concelho sera efetuada no fim de semana antes

do Natal uma festa para as criangas do concelho.
OUTROS EVENTOS

A Junta durante o ano estara disponivel para colaborar com os diversos eventos

propostos pelas entidades do concelho.

PATRIMONIO

ARMAZEM/OFICINA DA JUNTA DE FREGUESIA

A Junta de Freguesia de Santiago Maior em 2026 mantera a despesa do contrato de
aluguer assumido para armazém e oficina dos materiais da Junta de Freguesia, assim
como as despesas de eletricidade e agua repartidas com a Junta de Freguesia de Santa

Maria da Devesa em percentagem igual.
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CAMINHOS VICINAIS E ACESSOS A HABITACOES \M)%
Continuaremos a recuperar os acessos vicinais da area de freguesia, assim como os@%‘ W
acessos a habitagoes e propriedades rurais. A manutencao das ervas sera efectuada £ J
com parceira da Camara Municipal assim como pavimentagoes e calcetamento. (l
CONSERVACAO E MANUTENCAO DE ESPAGOS PUBLICOS !S @
Pretende-se proceder a manutengdo de mobiliario urbano e colaborar na limpeza de o
valetas, bermas, largos e ruas bem como dos espagos verdes quer na zona urbana como W
rural.

BARRAGEM DE POVOA E MEADAS, FONTES E FONTANARIOS

A zona de lazer da Barragem de Pdvoa e Meadas merecera algum acompanhamento de
manutencado, caso assim haja essa necessidade, bem como as fontes e fontanarios da

Freguesia.
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NOTA FINAL g

Em 2026 assumimos o0 compromisso de estar sempre proximo dos nossos fregueses D
realizando tudo o que esteja ao nosso alcance e pressionando a Camara Municipal de M
Castelo de Vide a realizar as acgoes necessarias do seu interesse que nao estejam na

competéncia desta Junta de Freguesia.

Submetemos a apreciacao e aprovacao da Assembleia de Freguesia os Documentos
Previsonais para o ano de 2026, na expectativa de reunirem todos os elementos
possiveis para a sua aceitacdo e a bem do normal funcionamento dos servigos da

Freguesia.

Castelo de Vide, 2 de dezembro de 2025

0 Orgao Executivo

E‘E’?‘ 92,. ——

(s/u( 500 CDS\VZ—\
i_ )‘5 Cocegels,
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Castelo de Vide, 18 de dezembro de 2025
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FREGUESIA DE SANTIAGO MAIOR

ORCAMENTO
DA
RECEITA E DESPESA

PARA O
ANO FINANCEIRO DE 2026

APROVADO
PELA JUNTA DE FREGUESIA PELAASSEMBLEIADE
FREGUESIA
Em reunido de Em sessdode
2 de dezembro de 2025 18 de dezembro de 2025




FREGUESIA DE SANTIAGO MAIOR

RESUMO 202 )‘. L
ORCAMENTO INICIAL
Receitas Montante Despesas Montante
corrente...........ocooen 134 210,00 Corrente........ocvvveiieeeeanen 129 471,00
Capital............cooooevieveeeee 0,00 Capital..........ooooe i 4 740,00
Qutras Receitas..............c..c.o..... 1,00
Total 134 211,00 Total 134 211,00
Total Geral 134 211,00 Total Geral 134 211,00
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FREGUESIA DE SANTIAGO MAIOR /soﬁq \Jv(

e . ORGAMENTO INICIAL DA RECEITA 2028
Y SNC-AP %
cé?::is;:gfnaigc:o Designagao a'?-:g :i)g;s; A Soma é :
Z o
Outras Receitas )
1500000000 Reposigdes ndo abatidas nos pagamentos 0,00 1,00 1,00 (’
1501000000 Reposicdes ndo abatidas nos pagamentos 0,00 1,00 1,00
1501010000 Reposigdes ndo abatidas nos pagamentos 0,00 1,00 1,00
&
Total de Outras Receitas: 0,00 1,00 1,00 )
Receita Corrente
0100000000 Impostos directos 0,00 1 150,00 1 150,00 ﬁ
0102000000 Qutros 0.00 1 150,00 1 150,00
0102020000 Imposto Municipal sobre Iméveis 0,00 1 150,00 1 150,00
02000000G0 Impostos indirectos 0,00 180,00 180,00
0202000000 Outros 0,00 180,00 180,00
0202060000 Impostos indirectos especificos das autarquias locais 0,00 180,00 180,00
0202060400 Canideos 0,00 180,00 180,00
0400000000 Taxas, multas e outras penalidades 0,00 113,00 113,00
0401000000 Taxas 0,00 108,00 108,00
0401230000 Taxas especificas das autarquias locais 0,00 108,00 108,00
0401239900 Outras 0,00 108,00 108,00
0401239901 Atestados 0,00 10,00 10,00
0401239902 Autenticagdo de Fotocopias 0,00 86,00 86,00
0401239903 Outras Licengas 0,00 12,00 12,00
0402000000 Multas e outras penalidades 0,00 5,00 5,00
0402040000 Coimas e penalidades por contra-ordenagfes 0,00 5,060 5,00
0600000000 Transferéncias correntes 0,00 132 757,00 132 757,00
0603000000 Administragio central 0,00 130 837,00 130 837,00
0603010000 Estado 0,00 127 837,00 127 837,00
0603010400 Fundo de Financiamento das Freguesias 0,00 67 614,00 67 614,00
0603010500 Art.° 38°% N.° 8 da Lei N.° 73/2013 0,00 49 §23,00 49 823,00
06030199200 Qutras 0,00 10 400,00 10 400,00
0603019901 DGAL / Estatuto Remuneratério 0,00 10 400,00 10 400,00
0603090000 g;%i?:: e fundos auténomos - Subsistema de protecgdo a familia e 0.00 3000,00 3 000,00
0603090100 Programas Ocupacionais / IEFP 0,00 3 000,00 3 000,00
0605000000 Administragéo local 0,00 1 920,00 1 920,00
0605010000 Continente 0,00 1 920,00 1 920,00
0605010100 Juntas de Freguesia 0,00 1620,00 1 620,00
0605010200 Camara Municipal 0,00 300,00 300,00
0800000000 Qutras receitas correntes 0,00 10,00 10,00
0801000000 Outras 0,00 10,00 10,00
0801990000 Outras 0,00 10,00 10,00
0801999900 Diversas 0,00 10,00 10,00
Total de Receita Corrente: 0,00 134 210,00 134 210,60
Total: 0,00 134 211,00 134 211,00
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FREGUESIA DE SANTIAGO MAIOR

ORGAMENTO INICIAL DA DESPESA 202&‘%
SNC-AP
Ceooncmiss. Designacao Periodos b Soma O
7.
010000 Administragiao Autarquica (5
Despesa Corrente
0100000000 Despesas com o pessoal 0,00 57 509,44 57 509,44 &
0101000000 Remunerag¢bes certas e permanentes 0,00 47 860,44 47 860,44
Titulares de 6rgios de soberania e membros de 6rgdos
0101010000 autirquicos 9 0,00 15 161,66 15 161,66
0101040000 Pessoal dos quadros - Regime de contrato individual de trabalho 0,00 23 430,60 23 430,60 i
0101040100 Pessoal em fungdes 0,00 23 430,60 23 430,60
0101110000 Representacdo 0,00 2 410,68 2 410,68
0101130000 Subsidio de refeigio 0,00 295240 2 952,40
0101130100 Pessoal em Fungdes 0,00 2952,40 2 952,40
0101140000 Subsidio de férias e de Natal 0,00 3980510 390510
0101140100 Pessoal em Fungdes 0,00 3 905,10 3 905,10
0102000000 Abonos variaveis ou eventuais 0,00 1 589,00 1 589,00
0102040000 Ajudas de custo 0,00 40,00 40,00
0102050000 Abhono para falhas 0,00 1 036,00 1 036,00
0102080000 Formagdo 0,00 100,00 100,00
0102130000 Outros suplementos e prémios 0,00 413,00 413,00
0102130200 Outros 0,00 413,00 413,00
0102130201 Senhas de Presenca 0,00 413,00 413,00
0103000000 Seguranga social 0,00 8 060,00 8 060,00
0103050000 Contribuigbes para a seguranga social 0,00 7 220,00 7 220,00
Seguranga social do pessoal em regime de contrato de trabalho em
0103050200 n%b - g?mn 7o (RC")I'FP) 9 0,00 7 220,00 7 220,00
0103050202 Seguranga social - Regime geral 0,00 7 220,00 7 220,00
0103080000 Seguros 0,00 840,00 840,00
0103090100 Seguros de acidentes no trabalho e doengas profissionais 0,00 840,00 840,00
0200000000 Aquisicio de bens e servigos 0,00 36 060,00 36 060,00
0201000000 Aquisi¢io de bens 0,00 16 100,00 16 100,00
0201020000 Combustiveis e lubrificantes 0.00 1 950,00 1 950,00
0201020200 Gasdleo 0,00 1 900,00 4 900,00
0201029900 Outros 0,00 50,00 50,00
0201050000 Alimentagdo - Refeigdes confeccionadas 0,00 2 200,00 2 200,00
0201060000 Alimentagdo - Géneros para confeccionar 0,00 500,00 500,00
06201070000 Vestudrio e artigos pessoais 0,00 440,00 440,00
0201080000 Material de escritério 0,00 300,00 300,00
0201090000 Produtos quimicos e farmacéuticos 0,00 810,00 810,00
0201100000 Produtos vendidos nas farméacias 0,00 2 000,00 2 000,00
0201150000 Prémios, condecoragbes e ofertas 0,00 5 500,00 5 500,00
0201170000 Ferramentas e utensilios 0,00 1 400,00 1 400,00
020121000¢ Outros bens 0,00 1 000,00 1 000,00
0202000000 Aquisicio de servigos 0,00 19 960,00 19 960,00
0202010000 Encargos das instalagées 0,00 1 030,00 1 030,00
0202010100 Agua 0,00 200,00 200,00
0202010101 Agua 0,00 180,00 180,00
6202010199 Residuos 0,00 20,00 20,00
020201020¢ Electricidade 0,00 830,00 830,00
020202000¢ Limpeza e higiene 0,00 100,00 100,00
0202030000C Conservagdo de bens 0,00 200,00 200,00
0202040000 Locagéo de edificios 0,00 2 100,00 2 100,00
0202420000 Seguros 0,00 700,00 700,00
0202170000 Publicidade 0,00 1 000,00 1 000,00
06202190000 Assisténcia técnica 0,00 2 400,00 2 400,00
0202220000 Servigos de salde 0,00 360,00 360,00
0202240000 Encargos de cobranga de receitas 0,00 70,00 70,00
0202250000 Outros servicos 0,00 12 000,00 12 000,00
0202250200 Outros 0,00 12 000,00 12 000,00
0300000000 Juros e outros encargos 0.00 120,00 120,00
0306000000 Outros encargos financeiros 0,00 120,00 120,00
0306010000 Qutros encargos financeiros 0,00 120,00 120,00
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Classificagéo

SNC-AP

FREGUESIA DE SANTIAGO MAIOR

ORCAMENTO INICIAL DA DESPESA

Periodos

=

=

Econémica Designacao anteriores Periodo Soma
0400000000 Transferéncias correntes 0,00 12 172,00 12 172,00
0405000000 Administragio local 0,00 2 100,00 2 100,00
0405010000 Continente 0,00 2 100,00 2 100,00
0405010200 Freguesias 0,00 1 500,00 1 500,00
0405010500 Associagfes de Freguesias 0,00 600,00 600,00
0407000000 Instituicbes sem fins lucrativos 0,00 5 550,00 5 550,00
0407010000 Instituigbes sem fins lucrativos 0,00 5 550,00 5 550,00
0407010100 cisdseociacéo Humanitiria de Bombeiros Mistos de Castelo de 0,00 2 000,00 2 000,00
0407010200 InstituigSes de Apoio Social 0,00 4 000,00 1 000,00
0407010300 Agrupamento de Escolas 0,00 250,00 250,00
0407010400 Grupos Desportivos e Recreativos 0,00 2 200,00 2 200,00
0407010500 Outros 0,00 100,00 100,00
0408000000 Familias 0,00 4 522,00 4 522,00
0408020000 Outras 0,00 4 522,00 4 522,00
0408020100 Programas QOcupacionais 0,00 4 522,00 4 522,00
0408020101 Bolsa 0,00 2 640,00 2 640,00
0408020102 Subsidio de Refeigio 0,00 1 512,00 1 512,00
0408020103 Subsidio de Transporte 0,00 370,00 370,00
0600000000 Outras despesas correntes 0,00 20 780,56 20 780,56
0602000000 Diversas 0,00 20 780,56 20 780,56
0602030000 Qutras 0,00 20 780,56 20 780,56
0602030500 Qutras 0,00 20 780,56 20 780,56

Total de Despesa Corrente: 0,00 126 642,00 126 642,00

Despesa de Capital
0700000000 Aquisigdo de bens de capital 0,00 7 569,00 7 569,00
0701000000 Investimentos 0,00 7 569,00 7 569,00
0701040000 Construgdes diversas 0,00 3 840,00 3 840,00
0701040100 Viadutos, arruamentos e obras complementares 0,00 2 200,00 2 200,00
0701040500 Parques e jardins 0,00 1 500,00 1 500,00
0701040900 Sinalizagdo e transito 0,00 140,00 140,00
0701060000 Materiat de transporte 0,00 2 829,00 2 829,00
0701060200 Qutro 0,00 2 829,00 2 829,00
0701110000 Ferramentas e utensilios 0,00 900,00 900,00
Total de Despesa de Capital: 0,00 7 569,00 7 569,00
Total Class. Orgdnica 010000 0,00 134 211,00 134 211,00
Total: 0,00 134 211,00 134 211,00
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JUNTA DE FREGUESIA DE SANTIAGO MAIOR
CASTELO DE VIDE

ANEXO DO MAPA DE PESSOAL

Atividades / Atribuicdes / Competéncias

Nos termos do art.® 29.° do Capitulo IlI (Planeamento ¢ Gestdo dos Recursos
Humanos) da Lei n.° 35/2014 de 20 de junho, os mapas de pessoal “contém a indicagéo
do nimero de postos de trabalho de que o &rgdo ou servigo carece para o

desenvolvimento das respectivas actividades, caracterizadas em fungéo:

a) Da atribui¢do, competéncia ou actividade que o seu ocupante se destina a
cumprir ou a executar,

b) Do cargo ou da carreira que lhe correspondam;

c) Dentro de cada carreira e ou, categoria, quando imprescindivel, da area da

formagdo académica ou profissional de que o seu ocupante deva ser titular”.

O posto de trabalho pressupde um conjunto de tarefas destinadas a concretizagio
de um objectivo laboral predeterminado, com aptiddes, exigéncias e responsabilidades
especificas, tendo em conta a unidade orgénica em que esta inserido.

A fungio a desempenhar pelo trabalhador € assim determinada por um conjunto
de tarefas integradas em posto de trabalho inserido em unidade de trabalho diferenciada,
com caracteristicas semelhantes as aptidoes, exigéncias e responsabilidades inerentes a
concretizacio da referida tarefa.

Considerando o oposto, descreve-se de uma forma genérica a atribui¢do /

competéncia / atividade do posto de trabalho constante no mapa de pessoal:
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Atividade: o

Assistente Técnico

el

° Servigos Administrativos, Contabilidade, Tesouraria, Patrimonio e Recursos k\ é

Humanos
. Atendimento ao plblico U
. Processamento de vencimentos, beneficios sociais, descontos obrigatdrios e outros
abonos do pessoal e autarcas M
. Processamento de oficios/emails e registo de correspondéncia recebida e expedida
3 Elaboragdo de atestados e declaragdes
o Elaboragéo de atas das reunides de Junta e Assembleia de Freguesia
. Organizago e realizagéo do processo eleitoral (recenseamento e eleigdes)
. Utilizagdo de todas as aplicagdes informaticas necessarias a realizagéo do servigo
. Registo e licenciamento de canideos, bem como o manuseamento da aplicagdo do

Sistema de Informacio de Animais de Companhia (SIAC)

° Registo do inventario e controio do mesmo

. SNC-AP, realizagio de orgamentos, revisdes e respetivas alteragdes, planos de
atividade, relatorios de atividade

. Arquivo geral da Junta de Freguesia

Assistente Operacional

Atividade:
. Condugéo do veiculo desta Autarquia Local
. Guarda, manutencio e utilizagdo correta e devida de todos os equipamentos em

inventario, patrimonio desta Autarquia Local

W Capacidade de trabalhar em equipa

. Interagdo com pessoas de diferentes faixas etarias ¢ carateristicas socioculturais
diferentes

. Conhecimento das normas de seguranga, higiene e satide no trabalho

. Defesa do ambiente, no sentido de prever riscos de acidentes de trabalho ou
ambientais

. Organizagdo/Arrumacdo do espago de trabalho diario
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Execucdo de atividades simples de alvenaria, carpintaria, canalizagéo, eletricidade \‘g a 2
e pinturas, de modo a assegurar a construgdo ou reconstru¢do de pequenas .

0\0
infraestruturas 5%9(\?‘)’
Promogdo de trabalhos de jardinagem, limpeza de bermas, estradas e caminhos 6

assegurando a conservagdo dos espagos publicos

Participacdo nas atividades de carater de animagfo sociocultural desta Autarquia 16 e

Local M



